MANUAL

DE

INTERVENTORIA




AGUAS DEL HUILA 8.4 E.S.P. COD: PP
NIT. 800.100.5653-2 E A 20/04/10 ~
' a4 (3 ,.4/
MANUAL DE INTERVENTORIAY VERSION. s
AGUAS DEL HUILA SUPERVISION PAGINA 1 DE 45 | GESTOR PDA

ACUERDO No. 007
(11 de Junio del 2010)

Por el cual se establece el Manual de Interventoria y Supervision de la Sociedad de
Acueductos, Alcantarillados v Aseo AGUAS DEL HUILA S.A. E.S.P.

La Junta Directiva de la Sociedad, en ejercicio de las facultades Legales y Estatutarias ye
prese en especial la consagrada en el numeral 19 del articulo 46 de los Estatutos v,

CONSIDERANDO

Que en se hace necesario implementar el manual de Interventoria vy Supervision de la
empresa en consideracion a que el gue existe debe estar adecuado a las necesidades de la
empresa maxime cuando Aguas de Huila actla como Gestor en el PDA.

ACUERDA:

ARTICULO PRIMERO: Adoptase el siguiente Manual de Interventoria y Supervision.
1. OBJETIVO GENERAL DE LA INTERVENTORIA

La Interventoria tiene por objeto representar a La Socledad de Acueducto v alcantarillado y
Aseo — Aguas del Huila SA-ESP  enla verificacion, supervision, y seguimiento de las
acciones del contratista, asegurando el estricto cumplimiento de las politicas de calidad de la
SOCIEDAD DE ACUEDUCTO ALCANTARILLADO Y ASEO - AGUAS DEL HUILA S A~
ESP, asegurando el cumplimiento de las obligaciones establecidas en los coniratos de
consultoria, suministros, de prestacion de servicios, de obra, asi como de las
especificaciones y normas técnicas de los materiales del cumplimiento de los dispuesto en
el REGLAMENTO TECNICO DEL SECTOR DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO
BASICO (RAS 2000), en las Normas Colombianas de Disefio y Construccion Sismo
Resistente (NSR-98), las actividades administrativas, legales, contables, financieras,
ambientales v presupuestales, establecidas en los pliegos de condiciones y los terminos de
los contratos celebrados por AGUAS DEL HUILA S A-ESP.

La Interventoria es la actividad, técnica, administrativa, legal, financiera, contable vy
ambiental, desempefada por una persona natural o juridica, idonea con una experiencia
exigida por el REGLAMENTO TECNICO DEL SECTOR DE AGUA POTABLE Y
SANEAMIENTO BASICO (RAS 2000), que representa a AGUAS DEL HUILA S.A-ESP.,
ante los contratistas de consultoria, suministros, obra, productos o servicios vy demas
actividades propias que la entidad contrate.
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La Interventoria es responsable del desarrollo armonico de la ejecucion del objeto
contractual por parte del contratista; vigilancia, liquidacion de los contratos celebrados por
AGUAS DEL HUILA S.A-ESP., de conformidad a lo establecido en los aclos contractuales vy
los lineamientos de la Gerencia.

El objeto de la actividad de Interventoria es vigilar y controlar en forma eficaz y oportuna la
accion del contratista en las diferentes etapas del proyecto contratado, para hacer cumplir el
reglamento, las especificaciones tecnicas, tiempos y cronogramas, las actividades
administrativas, legales, contables, financieras, presupuestales, sociales vy ambientales
establecidas en los respectivos contratos.

1.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS DE LA INTERVENTORIA

La Interventoria, implica una posicion imparcial, por lo tanto, en la interpretacion del contrato
y en la toma de decisiones, la Interventoria debe ser consecuente en sus objetivos
principales:

o Controlar: Este objetivo es el mas importante y se logra por medio de una labor de
inspeccion, asesoria, control, comprobacion y evaluacion, labor planeada y ejecutada
de manera permanente sobre las etapas del desarrollo del contrato si la ejecucion se
ajusta a lo pactado.

o Solicitar: Esta facultad se materializa cuando el interventor pide al Contratista
oportunamentve, que subsane de manera inmediata, incorrecciones, que no afecten la
validez del contrato o la ejecucion del mismo. Esta facultad la ejerce cuando solicita ia
imposicién de una sancion por motivos contractuales, o emite su concepto

fundamentado sobre la viabilidad de prorroga, modificacion o adicion contractual, entre
otros temas.

o Exigir: En la medida que la funcion de la Interventoria encuentre que en desarrollo de
la relacion contractual no se estd cumpliendo estrictamente con las clausulas
pactadas, adquiere la obligacion, de exigir a la parte morosa la exacta satisfaccion de
lo prometido, utilizando como armas el contenido del acuerdo de voluntades y las
garantias ofrecidas para garantizar el cumplimiento.

o Colaborar: La Interventoria vy el Contratista (constructor / consultor / proveedor /
prestador del servicio) conforman un grupo de trabajo de profesionales idoneos en
cuya labor de conjunto se presentan dificultades que se resuelven con razones de
orden técnico y logico. El interventor en consecuencia desarrollara mejor su funcion
integrandose a dicho equipo, sin que ello signifigue, renuncia al ejercicio de sus
atribuciones y responsabilidades especificas o pérdida de su autonomia e
independencia frente al contratista.
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o Absolver: En cuanto a este objetivo, la Interventoria es la participe que en virtud del
principio de inmediacion, actua como instrumento de consulta, encargada de resolver
las dudas que se presentan en el desarrollo de los contratos, ya que en las relaciones
contractuales es fundamental la comunicacion entre las partes(constructor / consultor /

proveedor), el contratista no puede ser totalmente auténomo, de igual manera AGUAS
DEL HUILA S.A.E.S.P. no se puede desentender en el desarrollo de la obra © del
servicio.

o Prevenir: El mayor aporte de este ejercicio consiste en establecer que el control no
esta destinado exclusivamente a sancionar ias faltas cometidas, sino a corregir 1os
conceptos erroneos, impidiendo que se desvie el objeto del contrato o el
incumplimiento de las obligaciones adquiridas. Para ejecutar esta labor, ia interventoria
debe realizar una evaluacion previa a la ejecucion del contrato objeto de la
interventoria, en la etapa de planeacion. -

o Verificar: Cada uno de los objetivos enunciados se cumplen mediante el control de la
ejecucion del contrato para poder establecer su situacion y nivel de cumplimiento, esta
realidad se concreta mediante la verificacion, lo que permite que en caso de que
existan falencias en la ejecucion y desarrollo del contrato, se exija el cumplimiento de
lo pactado, se propongan solucién de problemas y absolucion de dudas; teniendo
como principio béasico las relaciones en el trabajo. Para ello la Interventoria no debera
desconocer los limites de sus atribuciones, entrometiéndose en campos donde los
contratistas sean autonomos vy ademas se apersonara con diligencia de las solicitudes
que le hagan y que este en la obligacion de atender.

Son también objetivos de la Interventoria, los siguientes:

o Establecer un puente entre la comunidad, la entidad v el contratista, con el fin que
desde el inicio de la ejec_ucidn del proyecto se presenten las respectivas
socializaciones.

o Asegurar mediante una Interventoria proacliva, la calidad del desarrollo del objeto del
contrato.

o Asegurar el cumplimiento de la normatividad que sobre seguridad social exista por
parte del contratista.

o Representar a AGUAS DEL HUILA S.A. E.S.P., parala adecuada gjecucion de los
contratos apoyando a la empresa, en la gerencia y administracion del mismo siniren
contra de la mision vy los valores de la Entidad.
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Presentar a AGUAS DEL HUILA S.A. E.S.P., en forma periddica conforme se haya
estipulado en las obligaciones contractuales, un informe sobre el avance del contrato,
donde se estipule los problemas vy soluciones presentados en el desarrollo del mismo.
Controlar la gestion técnica y administrativa desarrollada por el contratista (constructor
/Consultor/proveedor/prestador del servicio), para el cumplimiento de las obligaciones
contratadas detalladas en el contrato respectivo.

Efectuar un estricto control de la calidad de los materiales empleados por el
contratista, a partir del reglamento vy de la especificaciones técnicas generales y
particulares contratadas, asi como de las obligaciones pacladas.

Asegurar el cumplimiento de las metas contractuales.

Armonizar la interaccién del contratante y contratista (Constructor / consuitor /
Proveedor / Prestador del Servicio / entre otros), para el logro del objetivo general del
provecto, asi como la de obtener excedentes estudios y disenos, obras, bienes,
productos y servicios, que satisfagan las necesidades de la comunidad o suministros
adecuados y oportunos.

2. FUNCIONES GENERALES DEL INTERVENTOR

La interventoria tendra las funciones técnicas, legales, ambientales, contables, financieras vy
administrativas, asi como las previstas en el REGLAMENTO TECNICO DEL SECTOR DE
AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO BASICO (RAS 2000), vy sera responsable civil,
disciplinaria y penalmente por la omision o deficiencia en el desemperio de las mismas, asi
como por los hechos y omisiones que le fueren imputables y que causen dano o perjuicio a
las entidades prestadoras y/o a los usuarios del servicio.

Son competencias de los interventores las siguientes:

= Revisar y estudiar los documentos e informacion en general suministrados por la

=4
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entidad, segun el caso, con el proposito de establecer criterios claros y precisos sobre
el proyecto, contrato o convenio, de modo tal que pueda realizar de manera efectiva
las labores encomendadas.

Efectuar una visita al sitio donde se ejecutard el proyecto, con el fin de verificar sus
condiciones y detectar posibles modificaciones en el contrato y/o convenio

Verificar que se presente el recurso humano disponible para la ejecucion de los
contratos de Interventoria y de obra / consultorfa / suministro, en caso de ser
procedente, y verificar que se cumpla con lo exigido en los Pliegos de Condiciones, en
relacion con los requisitos de los perfiles profesionales y el tiempo de dedicacion al

contrato.
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Elaborar y suscribir con el contratista todas las actas respeclivas relacionadas con el
Contrato o convenio objeto de la interventoria.

Conocer los procedimientos internos de orden técnico, administrativo, legal,
financiero, social y ambiental establecidos en la entidad, segun el caso, con el fin de
realizar los tramites correspondientes eficaz y oportunamente.

Velar por el cumplimiento del cronograma, presentado por el contralista o la entidad,
efectuando controles periodicos de las actividades programadas.

Asistir a las reuniones de seguimiento y demas reuniones programadas
conjuntamente con el Contratista y la entidad. Elaborar y tramitar las Aclas de las
reuniones.

Al inicio de cada proyecto de convenio o contrato o al inicio de la ejecucion de los
mismos, el interventor deberé programar la socializacion de estos ante la comunidad
en coordinacion con la entidad y el contratista.

Cumplir con la entrega de informes parciales o definitivos de los contratos.

Exigir y verificar que el Contratista tenga afiliado a todo el personal a su cargo al
Sistema de Seguridad Social e Integral (salud, pensiones y riesgos profesionales), de
acuerdo con lo dispuesto en la Ley.

Solicitar al contratista el cronograma de manejo de inversion del anticipo, para que
previo visto bueno del Interventor se proceda a ejecutar los recursos. En caso que se
haya pactado la entrega de anticipo, solicitar al contratista abrir la cuenta bancaria
para el manejo del anticipo.

Verificar el cumplimiento del desarrolio del objeto contractual acorde a los pliegos de
condiciones y en especial a las normas vigentes en materia reguladora aplicables al
objeto contractual asegurando la calidad conforme a las necesidades reales en el
espacio y tiempo. ~

En los contratos de obra, verificar que se cumpla con la calidad de las obras
ejecutadas. Realizar control de calidad de los materiales a partir de lo establecido en
las especificaciones técnicas, control de la ejecucion del proyecto, control de los
metodos constructivos, localizacion y nivelacion de los elementos estructurales, entre
otros, en caso de incumplimiento se abstendra de recibir la obra e informara por
escrito a la sub-gerencia respectiva de la entidad. Asi mismo, el interventor debera
avalar técnicamente todos los cambios o sustituciones en las especificaciones
técnicas o en los materiales inicialmente contratados que se realicen durante la
gjecucion de la misma.

En los contratos de consultoria, y de prestacion de servicios, verificar que se cumplan
con todas las obligaciones estipuladas en los pliegos de condiciones y sus anexos
tecnicos.

En los contratos de suministros verificar que el contratista cumpla con las
especificaciones técnicas establecidas en las fichas técnicas elaboradas para cada

producto a adquirir.
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Representar a AGUAS DEL HUILA S.A-ESP., para la adecuada ejecucion de los
contratos apoyandola en la direccion y coordinacion de los mismos, sin ir en contra de
la mision, vision, politicas de calidad, valoresy principios de la entidad.

Velar por el cumplimiento de las disposiciones vy especificaciones técnicas
consagradas en el Reglamento Técnico (Ras 2000), Normas Colombianas de Diseno
y Construccion Sismo Resistente (NSR-98) y demas disposiciones legales vigente
expedidas por las autoridades competentes reguladores de la materia.

Presentar Informes de los avances del objeto dei contrato o situaciones adversas de
tal forma que la Sociedad de Acueducto y alcantarillado y Aseo — Aguas del Huila S.A
— E.S.P pueda saber de manera oportuna y en tiempo real cualquier accion gue
ponga el riesgo el desarrollo normal del objeto del contrato 'y concepluar las
soluciones a eventos de fuerza mayor con el fin de minimizar los riesgos de la entidad.
Dichos informes se presentaran conforme se haya estipulado en las obligaciones
contractuales. '
Mantener debidamente organizado un archivo con toda la informacion utilizada vy
elaborada durante la. ejecucion del contrato objeto de la Interventoria, como Bitacora,
correspondencia o correos electronicos cruzados con el contratista, planos,
requerimientos, actas de comite, instrucciones impartidas, y demas documentos
necesarios para el control fisico y financiero del contrato, relacionando en general
toda la informacion que se refiera al desarrollo del mismo. Este archivo sera
cuidadosamente conservado vy actualizado por el interventor, quien a la terminacion
del contrato o cuando la entidad lo requiera, lo entregara debidamente foliado v
organizado cronologicamente, con el fin de que sea anexado a la carpela del contralo
que reposa en el archivo de la Sub Gerencia respectiva o donde corresponda.
Verificar el cumplimiento de la normatividad vigente en materia ambiental,
requerimientos de la Autoridad Ambiental competente y ademas las especificaciones
de cada uno de los aspectos ambientales contenidos en el contrato.

Velar por la proteccion del medio ambiente que el contratista disponga de los
materiales de desechos y todos los demas que se puedan catalogar como tales en
sitios autorizados por las autoridades competentes y que no contaminen el medio
ambiente para ellos la Interventoria exigira un plan de manejo ambiental en donde
contemple el sitio de disposicion final de los residuos propios del desarrollo del objeto
del contrato. El interventor debera exigir de manera escrita al contratista  que el
entorno en donde se desarrolla la actividad propia del objeto del contrato permanezca
siempre limpia, libre de todo aquello que de la sensacion de un aspecto desagradable
y ponga en riesgo de contraer enfermedades para los trabajadores o la comunidad.
Asegurar la mitigacion del impacto ambiental causado por la obra, en caso de que 1
interventoria sea a un contrato de obra.

Vigilar para que el contratista dé la proteccién necesaria a los nacederos, bocatomas,
rios y riachuelos, para lo cual recomendara que se someta a las disposiciones
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emitidas por la autoridad competente, las que seran de obligatoric cumplimiento por
el contratista.

Atender de manera pronta con eficacia las solicitudes realizadas por el conlratista
dentro del término legal, evitando que se configure el silencio administrativo positivo
(art. 25 numeral 16 Ley 80/93) y articulo 41 del Codigo Contencioso Administrativo.
Exigir el cumplimiento de las obligaciones laborales contraidas en desarrollo del
contrato, cuando a ello hubiere lugar y segun la naturaleza del objeto del contralo de
acuerdo a la ley.

Comprobar dentro del control de ejecucion del contrato, lo relacionado con los pagos,
verificando el cumplimiento de las obligaciones establecidas para cada pago en las
condiciones pactadas.

Verificar el correcto manejo del anticipo o pago anticipado.

Vigilar el cumplimiento por parte del contratista de las disposiciones legales de
caracter laboral, exigir que se apliquen las normas de seguridad industrial y salud
ocupacional, cuando por el objeto del contrato haya lugar a ello.

Formular de manera escrita las recomendaciones que fueren del caso, tendientes a ta
debida ejecucion contractual

Asegurar la calidad de las obras, iniciando su intervencion desde la revision de los
disefos y dar recomendaciones si a ello diere lugar.

Informar de manera oportuna y precisa a la Gerencia y demas areas competentes
cuando se dieren incumplimientos parciales o totales de las obligaciones derivadas
del contrato o de mala calidad de los bienes o servicios contratados, con el fin de que
se establezcan, si fuere el caso, la imposicion de multas o sanciones.

Exigir al contratista antes de dar orden inicio del objeto del contrato el cronograma de
actividades de manera clara y precisa debera este ser aprobado por la Interventoria
cuando a su criterio profesional considere que esta ajustado al plazo dado por la
Aguas del Huila S.A — E.S.P. al contratista.

Exigir la ruta critica de la programacion presentada y hacerle el seguimiento v
correcciones respectivas

Informar a la sub-gerencia respectiva de Aguas del Huila S.A — E.SP en forma
oportuna, continua vy periddica, sobre el avance, problemas y soluciones presentados
en el desarrollo del contrato. Asi mismo transmitir al contratista las decisiones de la
entidad sobre los temas relacionados con el contrato o convenio en especial aguellos
gue presenten controversia.

Suscribir las actas de Inicio, recibo, terminacion y liquidacion, actas de suspension,
reiniciacion, actas de menores y mayores cantidades y todas las que haya lugar para
el desarrollo armonico del contrato: remitir copia de las actas una vez suscritas y 108
requerimientos hechos al contratista durante la ejecucion del contrato, a la oficina de

la sub-gerencia respectiva,
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Exigir a los contratistas que el personal requerido para la ejecucion del contrato
cumpla con las condiciones pactadas en el mismo, con el pago de seguridad social y
riesgos profesionales, asi como solicitar su cambio cuando sea negligente,
incompetente o incurra en faltas éticas, morales y de relaciones humanas o cuando
altere el normal desarrollo del contrate y perjudique los intereses de Ia entidad o la
comunidad. Esta solicitud debera estar debidamente motivada.

= Controlar el estado financiero del contrato.

« Dar diligencia a las solicitudes realizadas por escrito por parte del contralista de
adicion, prorroga, suspension o modificacion de los contratos soportados en razones
que ameriten la peticion, teniendo en cuenta que en ningun caso deben sustentarse
en la mera liberalidad de las partes.

= Verificar que durante el desarrollo y ejecucion del contralo  se mantengan las
condiciones técnicas, econdmicas vy financieras existentes al momento en que el
contratista presento su propuesta.

= Exigir al contratista por una senalizacion adecuada en el lugar de desarrollo del
contrato y mantenerla durante la ejecucion del objeto contractual.

= Verificar el cumplimiento de las demas obligaciones establecidas en el
REGLAMENTO TECNICO DEL SECTOR DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO
BASICO RAS — 2000 en especial las de A.S.

2.1 FUNCIONES ESPECIFICAS

2.1.1 INICIACION DEL OBJETO DEL CONTRATO

Proceso mediante el cual el interventor ha hecho un estudio minucioso del proyecto la
preparacion y el establecimiento de-directrices para la ejecucion y la expedicion de la orden
de iniciacién, con el fin de establecer las condiciones técnicas, administrativas, financieras,
legales, ambientales, laborales, que debe seguir el contratista. Dada la orden de iniciacion de
la ejecucion del contrato debe constatar que el personal que hace parte del proyecto cumpla
con los requisitos de seguridad social (Salud, Pension, Riesgos profesionales) e industrial.

Fl interventor solicitara y asegurara todos los documentos necesarios para el desarrolio del
contrato.

Antes de iniciar la obra, el interventor debe asegurar que se cumplan las obligaciones vy
requisitos ambientales y prediales. Para tal efecto el Interventor velara porque el contratista

cumpla con dichos requerimientos.
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2.1.1.1  Orden de iniciacion de emitida por la Interventoria

Durante esta etapa, deben ser revisados todos los documentos pertinentes del contrato
objeto de la interventoria, con el fin de trazar las directrices para la ejecucion del mismo y
elaborar el acta de inicio una vez se haya verificado que el contratista cumple con todas las
exigencias establecidas en los pliegos de condiciones, en la ley y el manual de contratacion
de la entidad, para suscribir este documento.

El Sub-gerente respectivo se reunira con el supervisor, el Interventor y el contratista con el
fin de dar inicio a las labores objeto del contrato, en el cual dejaran constancia por escrito en
un documento para tal fin, indicando la fecha en gue se empieza a contabilizar el plazo de

ejecucion.

Con el fin de formalizar la orden de inicio el interventor dejara constancia en el formato
“ACTA DE INICIO” en donde contenga el objeto del contrato, fecha de inicio en el cual se
empezara a contabilizar el plazo de ejecucion.

Bajo ninguna circunstancia el contratista podra iniciar labores sin esta orden por parte del
interventor, antes de impartir la orden de iniciacion. el supervisor del proyecto y del contrato
debe ser designado mediante oficio emitido por la dependencia respectiva.

2.1.1.2 Documentos del proyecto.

La Interventoria antes de dar la orden de inicio obtendra la siguiente documentacion:

o Estudios previos vy disefios correspondientes al proyecto.

o Pre-pliegos y Pliegos de condiciones definitivas, adendas, observaciones,
aclaraciones, resolucion de adjudicacion, contratos, polizas de garantia aprobadas.

« Propuesta ganadora, con todos sus anexos, Manual de interventoria y demas
documentos que le permitan al interventor conocer los requerimientos gue le son
exigidos por AGUAS DEL HUILA S A-ESP vy la normatividad en general.

« Resolucion por medio de la cual se otorga el permiso o licencia ambiental para la
obra, de ser necesaria.

o Plan de manejo ambiental o instructivo de minimas implicaciones ambientales de ser
necesaria.

o [Especificaciones Generales de construccion y manuales de AGUAS DEL HUILA S A-
ESP vigentes, especificaciones particulares si existieren y los Codigos, Normas y
Especificaciones de Ensayo de Materiales. ‘
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« Asi como todos aquellos documentos que considere pertinente para el buen
desempefo de la Interventoria y que este autorizado por la ley o AGUAS DEL HUILA
S A-ESP.

o Debera solicitar a AGUAS DEL HUILA SA-ESP vy verificar con el contratisia la
direccion de correspondencia; en este sentido el interventor solicitara al contratista
actualizar periodicamente tal direccion.

3 GESTIONES
3.1 Gestion financiera (Manejo e inversion del anticipo)

El interventor verificara que los recursos financieros entregados al contratista en calidad de
anticipo sean consignados en una cuenta de ahorro en un Banco plenamente reconocido y
autorizado por la superintendencia Bancaria

Los dineros del anticipo solo seran invertidos de acuerdo al plan de inversion del anlicipo
previamente aprobado por la Interventoria. quien ademas debe aprobar las cuentas de
inversion y la relacion de gastos

El plan solo podra contemplar las inversiones relacionadas con los costos directos. Es
responsabilidad del Interventor verificar que el contratista invierta los recursos del anticipo
de acuerdo al plan de manejo e inversion del anticipo. Si los recursos no son invertidos en la
ejecucion del objeto contractual el interventor informara a AGUAS DEL HUILA S.A-ESP.,

sobre estos hechos para que se expida las sanciones correspondientes establecidas
previamente. '

El Interventor solicitara al contratista el reintegro de los rendimientos financieros del anticipo
para que sean consignados en una cuenla bancaria autorizada previamente por AGUAS
DEL HUILA S.A-ESP. el cual deberan hacerse en los primeros cinco dias de cada mes 0 a

la liquidacion de la cuenta.

A la liquidacion del contrato el Interventor solicitara al banco en donde se abrio la cuenta ia
conciliacion bancaria, asi como un certificado sobre la totalidad de los rendimientos obtenido
del anticipo, consignado en la cuenta autorizada por la entidad.

El interventor debe mantener actualizado el control de avance de la inversion del Anlicipo y
de los recursos en General del objeto contractual. )
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3.1.2 Pago Anticipado.

Recursos publicos pagados en forma adelantada al contratista, los cuales representan una
verdadera forma de pago por la gjecucion de un contrato y pueden ser invertidos conforme al
cronograma de manejo de anticipo debidamente aprobado por el interventor. Todo lo anterior
sin perjuicio de su obligacion de cumplir con el objeto contratado y del deber de la entidad
de velar por tal cumplimiento.

Se autorizara anticipos donde sea especificamente necesario, de estos recursos dara cuenta
el interventor o supervisor, quien realizara un pleno control en la inversion de estos recursos,
la cual debera sujetarse al plan de inversién del pago anticipado elaborado con anterioridad
en comuUn acuerdo con el contratista y el contratante.

3.1.3 Gestion financiera (Liquidacion del anticipo)

El interventor exigira al :contratista que presente los gastos del anticipo plenamente
sustentado en los soportes respectivos, el interventor verificara el cumplimento del plan de
inversion v manejo del anticipo de no ajustarse a este, el contratista debera plenamente
justificar las causas que dieron a la desviacion del plan de inversion y buen manejo del
anticipo.

Los dineros del anticipo no podrén destinarse a fines distintos a los relacionados con la
ejecucion y cumplimiento del contrato y tienen la condicion de fondos publicos hasta el
momento que sean amortizados mediante la ejecucion del objeto del contrato, momento
hasta el cual su mal manejo, el cambio de destinacion o su apropiacion daran lugar a las

responsabilidades penales correspondientes

Invertida la totalidad el anticipo en el objeto contractual, el interventory contratista procedera
a cancelar la cuenta bancaria anulando los cheques que no fueron utilizados, haciendo el
reintegro de los rendimientos financieros y el saldo silo hubiere a AGUAS DEL HUILA S.A -
ESP., cumplido estos requisitos, el interventor procedera a liquidar el anticipo en el acta
respectiva, el acta de liquidacion del anticipo debe ir acompafada con un certificado de
cancelacion de la cuenta expedida por la entidad Bancaria, constancia del rompimiento de
los cheques no utilizados (registro fotografico), constancia de los reintegros de los

rendimientos financieros.
3.1.4 Gestién financiera (acta de Recibo)

El interventor procedera a evaluar el valor ejecutado por parte del contratista el cual debera

dejar constancia en unas memorias de calculo de cada una de las actividades contratadas

que serviran de soporte para el acta de recibo de cantidades ejecutadas y procedera hacer
“Lideres en el Sector de Agua Polable y Saneamiento Basico”

Calle 21 No, 1C -17 Teléfonos 8753181 -87523 21 fax: ext 124 Neiva — Huila
www.aguasdelhuila.gov.co



AGUAS DEL HUILA S A ES.P. COD: PPI
NIT. 800.100.553-2 F 20 10410

MANUAL DE INTERVENTORIA Y VERSION: 1

SUPERVISION PAGINA 12 DE 45 | GESTOR PDA

el calculo matematico para establecer el valor final ejecutado de acuerdo a los precios
pactados por AGUAS DEL HUILA S.A-ESP.

Debera verificar en el terreno las cantidades que se va a presentar en el acta de recibo, con
la pre-acta y memoria de cantidades, las cuales se deben anexar a las actas.

Si hubiere pagos parciales de igual forma se dejara memorias de calculo de cantidades de
obra y se gestionara las actas de pagos parciales las cuales se descontaran el pago del
anticipo de acuerdo a las condiciones previamente establecidas por AGUAS DEL HUILA
S A -ESP.. en proporcion del anticipo. En los contratos de suministro o de consultoria se
tendra la calidad de informes para pagos parciales.

Nota: el interventor mantendra un balance actualizado de obra ejecutada con las respectivas
memorias de calculo firmadas por el contratista e interventor.

3.1.5 Gestion financiera (Acta de Recibo parcial)

La interventoria debera verificar que el contraﬁsta ha reunido la documentacion necesaria
para solicitar pagos parciales del objeto contractual si a ello hubiere lugar, de acuerdo a las
metodologias establecidas por AGUAS DEL HUILA S.A.-ESP, para esto debera dejar
constancia de memorias de las cantidades ejecutadas. Entre otras las siguientes.

« FElaborar la relacion de pagos que se requieran para el control y seguimiento del
Contrato o Convenio.

= Llevar el registro cronologico de pagos y deducciones del Contrato o Convenio.

= Revisar y aprobar las cuentas de cobro presentadas por el Contratista.

3.1.6 Gestion financiera (Acta de recibo final)

En el acta final se verificara el cumplimiento total del contratista del objeto del contrato, en
esta se consignara las cantidades de obra reales o el estado real en que se recibe el
contrato, si es del caso, se dejaran las observaciones que se realicen a la obra recibida. De
igual manera se procedera en relacion con los contratos de prestacion de Servicios,
suministro, de consultoria, a los cuales en caso tal también se dejaran las observaciones del

Caso.

Para el recibo de la obra o consultoria, debera invitarse a la comunidad (veeduria ciudadana
y lideres comunitarios).
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3.1.7 Gestion financiera (acta de liquidacion)

El interventor se reunira con el contratista, el supervisor, la sub gerencia respecliva y el
Gerente, con el fin de dejar a paz y salvo y dar por terminado la accion contractual para ello
dejara constancia de la voluntad de las partes involucradas el cual debe dejar estipulado la
fecha de tal accion, el objeto contractual, el valor final ejecutado, el valor final a pagar
descontado en su totalidad el anticipo vy las salvedades que dieren lugar, asi como aquellas
circunstancias establecidas por el estatuto de contratacion de la entidad.

Ademas de lo anterior se debe dejar constancia de:

o Estado financiero.

o Valores ejecutados y ajustes pagados.

o Amortizaciéon del anticipo y valores retenidos, en caso que aplique.

« Disponibilidades y reservas presupuestaies.

o Actas legales tramitadas.

o Contratos adicionales, modificaciones contractuales vy acciones legales en proceso (si
es del caso).

e Garantias.

o Constancia de cumplimiento de las obligaciones relacionadas con salud, pension vy
aportes parafiscales.

«  Constancia de cumplimiento del objeto convenido o contratado.

3.2 Gestion Técnica

| a Interventoria debera velar por el cumplimiento de los requerimiento técnicos exigidos por
AGUAS DEL HUILA S.A-ESP vy de las Normas Tecnicas Colombianas NTC y (RAS 2000)
Reglamento Técnico del Sector de Agua potable Y Saneamiento Basico (NSR-98) Normas
Colombianas de Disefio y Construccion Sismo Resistente.

La gestion técnica se refiere a las actividades de tipo técnico gue asume !a interventoria
durante el desarrollo del contrato o convenio, tales como:

«  Hacer cumplir las normas y especificaciones planteadas en la propuesta técnica y en
el objeto contractual. _

«  Solicitar a los diferentes Consultores una metodologia de presentacion de informes
que se utilizard para la exposicion de los productos esperados, los cuales  se
entregaran en medio fisico y magnético y que contendra [as memorias de calculo,
presupuestos, cronogramas, especificaciones técnicas, planos y demas productos

consignados en el Alcance de la Consultoria a la cual se le ejercera la Interventoria.
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Elaborar y revisar las actas de reuniones que lengan lugar entre interventor, los
consultores v la entidad contratante.

Analizar, revisar y aprobar los informes presentados por los contratistas, asi como la
version preliminar y final de los documentos que se produzcan como resultado de Ia
ejecucion contractual.

Verificar la elaboracion del disefo del plan integral de ejecucion del proyecto y dar las
recomendaciones del caso y aprobarlo para el visto bueno de Aguas del Huila S.A.
ES.P.

Verificar que el consultor preparare el volumen de especificaciones técnicas de
construccion, requerido para el control de calidad de la obra y medida y pago de la
misma, esquemas generales de construccion y presupuesto detallado del proyecto
que seran soporte para los pliegos de la contratacion y velar que estas deban ser
uniformes para cada proyecto.

\erificar y aprobar para el visto bueno de Aguas del Huila S A. E.S.P. la elaboracion
y/o actualizacién de disefios definitivos de los proyectos respectivos.

Aprobar para visto bueno de la entidad contratante el programa de actividades de
cada consultor. -

Vigilar para que la ejecucion del objeto contractual se adelante de acuerdo con los
olanos, estudios, disefos, especificaciones vy las instrucciones impartidas por los
consultores proyectistas.

Para el cumplimiento de las condiciones de calidad el interventor exigira los ensayos
de laboratorio v control de materiales, cuando se trate de contratos de obra.

Verificar que los equipos y materiales que se instalen en la obra sean de buena
calidad vy cumplan con las caracteristicas técnicas adecuadas y planteadas en la
propuesta.

La interventoria debe exigir y aprobar el Plan de trabajo mensual que presente el
ejecutor del Contrato o Convenio, de acuerdo con las prioridades contractuales y debe
propiciar la ejecucion de revisiones formales y periodicas que permitan determinar en
forma continua la capacidad que posee el ejecutor del Contrato o Convenio para
adecuar y ejecutar efectivamente dicho plan.

Presentar a las partes involucradas contractualmente las observaciones, conclusiones
y recomendaciones a las cuales se llegue como resultado de la revision y evaluacion.
Debe exigir al ejecutor del Contrato o Convenio que el personal que ejecute las
diferentes actividades propias del objeto contractual, sea idoneo y con la capacidad
adecuada para tal fin. Tendra la autoridad para retirar del proyecto a las personas que
no cumplan con estos requisitos.

La Interventoria debe exigir que los ensayos de laboratorio o esludios de cualquier
naturaleza deber ser realizados por laboratorio reconocidos y legalimente constituidos
e idoneos: la Interventoria dara aprobacion del cumplimiento a lo aqui expuesto.
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= E| interventor debera ejercer un control objetivo, que garantice el correcto
cumplimiento de los procedimientos y Normas Tecnicas establecidos en el
Reglamento Tecnico (Ras 2000), en los diferentes contratos ejecutados por Aguas
del Huila S.A. E.S.P.

3.3 Gestion de orden administrativo

Se refiere a las funciones de control de tipo administrativo que la interventoria ejercera
sobre los contratos de consultoria, de obra, de suministros v de prestacion de servicios,
tales como:

o La Interventoria debera velar por el estricto cumplimiento de las responsabilidades
contractuales y legales del contratista en materia de seguridad social, seguridad
industrial Seguridad ambiental como también las disposiciones en materia de
contraccion publica.

«  Elaborar informes de interventoria conforme se haya estipulado en las obligaciones
contractuales, donde se consigne el avance del Contrato o Convenio, con las
respectivas memorias. El interventor debera entregar en forma oportuna y completa la
informacion que le exija AGUAS DEL HUILA S A-ESP, segun la metodologia de
presentacion y contenido minimo de la misma que acuerden con la entidad.

= Revisar y coordinar eficientemente los programas de ejecucion de los diferentes

trabajos adelantados por los consultores.
= Controlar las vigencias de las polizas y solicitar su ampliacion, si fuere el caso.

«  Analizar, estudiar y aprobar para el visto bueno de Aguas del Huila S A ESP. el
esquema de organizacion y ubicacion de instalaciones provisionales.

s Mantener comunicacion permanente con AGUAS DEL HUILA S.A. £ S.P. sobre el
estado de los productos y el desarrollo de los contratos, informando sobre las
determinaciones tomadas y enviando copia de las comunicaciones dirigidas a los
consultores, que considere pertinentes.

= Practicar inspecciones completas conferme se haya estipulado en las obligaciones
contractuales, en cada frente de trabajo y realizar reuniones periddicas con el
consultor v la comunidad e informar a AGUAS DEL HUILA S.A. E.S.P. el resultado de

dichas reuniones.

= El interventor debe supervisar y controlar entre otros: el cronograma de gjecucion de
la obra y el desarrollo de las actividades programadas, las cantidades de obra
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contratadas, los costos unitarics, alcance del proyecto, y el cumplimiento de las
condiciones y obligaciones contractuales de los trabajos de construccion u operacion.

Dar cumplimiento de las normas legales vigentes en materia ce seguridad social
Decreto 1703 de 2002, ley 100 de 1193 Art. 161, asi como con todas relacionadas
con la materia, seguridad industrial y demas normas legales vigentes propias para el
desarrollo del objeto contractual.

Tener para el control y seguimiento el personal necesario para que vigile
permanentemente el desarrollo de los trabajos.

Ejercer control sobre todas las obligaciones contractuales del contratista.

Recibir los trabajos ejecutados y al mismo tiempo autorizar al Contrafista la
correspondiente cuenta de cobro.

Suscribir conjuntanﬁéhte con el Contratista con el visto bueno del supervisor vy la
subgerencia respectiva, de AGUAS DEL HUILA S A-ESP, las actas que surjan en el

cumplimiento del Contrato o Convenio.

Verificar que se lleve el registro actualizado del libro de obra o bitacora, o documento
similar, si hay lugar a ello.

Vigilar el cumplimiento de las normas de seguridad industrial v salud ocupacional y
adoptar las medidas necesarias para prevenir los accidentes laborales.

Vigilar que sean cumplidas las normas de caracter laboral vigentes, controlando el
pago de salarios, prestaciones, seguridad social, parafiscales al personal que vincule
el Contratista en la ejecucion del Contrato o Convenio.

Solicitar que se hagan efectivas las multas a que se haya hecho acreedor por parte
del contratista por incumplimiento parcial o total durante el desarrollo del Contrato o
Convenio plenamente justificado v agotado el debido proceso para posteriormente
descontarlas de las actas parciales o final.

Se debera llevar una bitacora el cual debera dejar registradas las decisiones tomadas
durante el dia, estado del tiempo, numero de trabajadores, ordenes impartidas al
contratista en fin todo acontecimiento que conlleve a esclarecer posteriormente
cualquier duda que se tenga sobre la ejecucion del objeto del contrato en campo.
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3.3.1 Contingencias

Cuando en el transcurrir del objeto del contrato se prevean mayores 0 menores cantidades
e items no previstos, el interventor procedera a calcularlas dejando memorias de estas, y
debera consignarlas en el acta correspondiente para su aprobacion por parte de la entidad.

3.3.1.1 Precios no previstos

La Interventoria debera estudiar los precios de los item no previstos teniendo en cuenta los
precios del mercado, el cual debera dejar constancia de los mismos; cuando es mano de
obra debe presentarse los andlisis de precios unitarios presentados por el contratista vy
revisados por el interventor. Los items no previstos deberan ser presentados a la direccion
correspondiente para su aprobacion final.

La dependencia correspondiente, a través del supervisor verificara durante la ejecucion del
contrato  los precios de los item no previstos ylo nuevos, en caso de encontrar
inconsistencias frente a los precios del mercado hara responsable a la Interventoria para su
correccion.

Cuando se presente casos de fuerza mayor que ponga en riesgo el cumplimiento del objeto
contractual el interventor informara inmediatamente a la sub gerencia respectiva de AGUAS
DEL HUILA S.A.-ESP. los hechos, precisando la fecha, hora, y los motivos que dieron lugar.

3.3.1.2 Adicion‘e“s'y/'o Prorrogas

Durante el desarrollo del objeto contractual si es necesario una adicién o prorroga para dar
cumplimiento al objeto, debera ser plenamente justificado por el contratista, quien remitira al
interventor la documentacion necesaria y a su vez sera quien verificara que la informacion
contenida en la solicitud sea la requerida y necesaria para solicitar una adicion o prorroga
segun sea el caso ante el supervisor designado, todo lo anterior con el visto bueno de la
Sugerencia respectiva, la adicion sera aprobada por el responsable del gasto de AGUAS
DEL HUILA S A-ESP.

La Interventoria en el transcurso y a su debido tiempo en la ejecucion del contrato debera
hacer un balance de las cantidades reales a ejecutar y lo dara a conocer por escrito al
contratista para evitar que las cantidades contratadas sobre pasen el valor contractual. En
caso de sobre pasar el valor contractual debera informar tanto al contratista como &l
supervisor del contrato lo concerniente y proponer alternativas justificadas para superar el

inconveniente. En este sentido, se ordenara la suspension del contrato, hasta no se superen
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las situaciones que dieron origen a la suspension; en ningun caso podra dar orden de
reinicio al contratista hasta tanto no se supere el evento.

3.3.1.3 Reprogramacion de Obra

Cuando se presente modificaciones en las cantidades a ejecutar, plazo de ejecucion, valor
del contrato o suspension del mismo, la Interventoria solicitara por escrito al contratista la
reprogramacion de las actividades concerniente al objeto del contrato, la Interventoria
verificara que la reprogramacion no altere el equilibro financiero de AGUAS DEL HUILA
S.A.-ESP ni retarde injustificadamente la gjecucion contrato igualmente se reprogramara la
ruta critica establecida.

3.3.1.4 Suspension, ampliacion y reinicio de labores

Si por alguna razon de fuerza mayor o cualquier otro evento justificado que haga necesario
la suspensién temporalmente de la ejecucion contractual, o sise establece ampliar el plazo
considerado para las suspension, se debe emitir un concepto técnico previo a las
suspension o prorroga de suspension por parie de la Interventoria en donde contenga 1os
motivos reales de la suspension, a su vez debe elaborar un acta que de por sentada Ia
decision: la Interventoria es responsable por la veracidad de la informacion suministrada.

Una vez superadas las causales gue originaron la suspension la Interventoria procedera a
dar reinicio a las labores del objeto del contrato para ello debera dejar constancia en un acta
de reinicio que en efecto debera conocer el contratista informandole por escrito dos dias
antes de la reiniciacion del plazo del contrato. Si el contratista no se notifica en el termino
estipulado, el interventor debera informarle nuevamente del reinicio del objeto del contrato.
Con el acta de reinicio, ampliacion de plazo, se debe solicitar, exigir y verificar la ampliacion
de las pdlizas. Se debe informar a la aseguradora la suspension de la obra

En el evento que el contratista no se notifique dentro los dos dias habiles siguientes, del
reinicio de la obra, la Interventoria procedera a informar a AGUAS DEL HUILA S A-ESP. v
se procedera a la aplicacion de multas, declarar la caducidad o hacer efectiva cualquiera de
las garantias contractuales.

3315 Cambio del Interventor

Si se hace necesario un cambio de la interventoria, por razones imputables o no a ésta, el
supervisor del contrato debe presentar a la sub-gerencia respecliva el informe pertinente,
con el fin de que se analice dicho informe y Ia Gerencia proceda de conformidad.
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3.3.1.6 Control de Cumplimiento y Sanciones

Cuando el contratista incumpla las obligaciones contractuales, Ia Interventoria debe exigirle
el cumplimiento dentro de un plazo perentorio las obligaciones contraidas, una vez verificado
la persistencia del incumplimiento después de los plazos dados, el interventor debe solicitar
a AGUAS DEL HUILA S.A-ESP. la aplicacion de la sanciones a que se haga acreedor
previstas en el contrato y la ley.

En caso de ser necesaria la aplicacion de multas, declarar la caducidad o hacer efectiva
cualquiera de las garantias contractuales, la interventoria debe elaborar un informe para la
sub-gerencia respectiva, estableciendo 'y justificando  su  concepto  al respecto.
Adicionalmente debe presentar una evaluacion sobre el cumplimiento del contratista de obra
con respecto a las obligaciones establecidas, dicha evaluacion debe presentarse en los
tiempos vy estipulaciones contractuales.

AGUAS DEL HUILA S.A-ESP debera adelantar las acciones pertinentes para hacer efectivo
el pago de las multas a gue se hiciere acreedor el coniratista, estableciendo los
mecanismos pertinentes para hacer efectivo el pago de la respectiva multa

3.3.2 Visita de inspeccion

La Interventoria debera permanecer durante el tiempo de ejecucion del contrato, cualquier
decision debera estar con la aceptacion 'y aprobacion de la Interventoria, las ordenes que se
impartan hacia el contratista deberan estar registradas en la bitacora y en algin medio de

consulta o soporte.

3.3.3 informes del interventor

La Interventoria en el desarrolio de su actividad y ejecucion del objeto contractual al cual
hace Interventoria, debe presentar al supervisor designado por AGUAS DEL HUILA S A.-
ESP., los informes necesarios que le permitan al supervisor estar plenamente informado de
los avances y aspectos concernientes al desarrollo del contrato. El informe describe el
estado actual del contrato y presenta recomendaciones para el correcto desarrollo del
contrato que debe contener los siguientes informes.

3.3.3.1. Informe inicial

Este informe se elaborara luego de la firma del acta de iniciacion del contrato del interventor
y del contratista objeto de la interventoria y debe contener como minimo lo siguiente:
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La informacion general del contrato.
El cronograma de trabajo
Comentarios y recomendaciones relevantes

Control del personal del contratista y del interventor
Control de equipos

Control de seguridad industrial

Cumplimiento ambiental y social

Control del anticipo o pago anticipado

@ NG AW =

3.3.3.2 Informes Parciales

En el transcurso de la ejecucidn del contrato y de acuerdo a las obligaciones contractuales
de presentacion de informes, la Interventoria dara informes del avance y estado actual del

objeto

contractual, asi mismo los problemas presentados, recomendaciones dadas,

soluciones, compromisos. Es necesaria Ia aprobacion por parle del supervisor del informe
para el pago respectivo de la Interventoria si es el caso. El informe debe contener como

minimo los siguientes aspectos:

7.
8.
9.
10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.

Introduccion
Informe general del contrato, de acuerdo al modelo de calidad de AGUAS DEL HUILA

SAESP.
Descripcion de las actividades ejecutadas y las modificaciones dadas
Control de la programacion de obra (si es el caso), estado de la ruta critica
Descripcion ‘en los aspectos organizacionales del contratista, juridicos, ambientales,
manejo de escombros y mitigacion del dafio al medio ambiente, laborales, aspectos
programaticos, aspectos financieros, aspectos técnicos, implementacion de medidas
de mitigacion y prevencion de riesgos asumidos, aspectos de licencias, copia de las
justificaciones de retrasos de la ejecucion del objeto contractual.
Las actividades ejecutadas en el mes, resumen consolidado de avance fisico,
financiero
Control del personal del contratista y del interventor
Control de equipos
Control de seguridad industrial
Registro Fotografico.
Videos si se han realizado.
Cumplimiento ambiental y social
Balance presupuestal
Control de insumos
Relacion de actas suscritas durante el periodo
Correspondencia entre el contratista y el interventor
“Lideres en el Sector de Agua Potable y Saneamiento Basico
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17. Control de inspeccién o ensayos de laboratorio con su resultados

18. Actas de reunion con la comunidad

19. Acta de recibo parcial, segun el caso

20. Constancia de la Interventoria del cumplimiento por parte del contratista en materia
de seguridad social, seguridad industrial y aportes para fiscales

21. Cuadro de pruebas de laboratorio realizadas durante el mes que contenga la fecha,
nombre del laboratorio, localizacion de la toma de la muestra. '

22 Copia de los pagos a los trabajadores, seguridad social, parafiscales por parte de la
Interventoria

23.Comentarios, recomendaciones y conclusiones

24.y demas informacion que el Interventor considere necesaria para el soporte del
informe que conlleva a una buena informacion.

25.Copia de la bitacora

3.3.3.3 Informe final

Finalizado la accion contractual, la interventoria entregara a AGUAS DEL HUILA S.A-ESP
el informe final como memoria descriptiva del proyecto. Este informe debe contener el
consolidado de lo acontecido durante la ejecucion del contrato en los aspeclos
programaticos, financieros, técnicos, administratives, socio ambiental, aseguramiento de la
calidad. El informe final debe contener un resumen ejecutivo con la sintesis de los aspeclos
administrativos, programaticos, técnicos del contrato de obra o suministro y de interventoria,
el informe debe contener como minimo lo siguiente:

1. Introduccion.

Descripcion general del contrato de obra, de suministro o de consultoria, incluyendo

los datos completos del contratista y enunciando las actividades realizadas por el

mismo, de acuerdo al modelo de calidad establecido por la entidad.

3. Copia de la polizas respectivas donde se incluya ademas la de estabilidad de obra y
certificado de modificacion

4. Copia de todas las actas suscritas durante la ejecucion y liquidacion del contralo, asi
como de otrosi y sanciones impuestas, si a ello hubo lugar.

5 Generalidades del contrato y de la ejecucion del mismo, incluyendo una descripcion
general de las tareas ejecutadas y de las modificaciones realizadas al proyecto, asi
como un compendio de los aspectos organizacionales del contratista, tales como
personal y equipos utilizados en el desarrolio del contrato, rendimientos del personal,
equipos vy materiales empleados y cantidades de obra ejecutadas

6. Descripcion de los aspectos programaticos, financieros y técnicos de la ejecucion del
contrato

7. Informe de control de calidad de la obra.

N
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8. Planos record.

9. Copia de la bitacora o libro de obra.

10. Registro fotografico con fecha, antes, durante y después de las cbras, en todos los
sitios intervenidos.

11. Descripcion general del contrato de interventoria y de las generalidades del mismo.

12. Constancia del cumplimiento de las obligaciones del contratista frente a lo sefalado
en el articulo 50 de la ley 789 de 2002, durante la vigencia del contrato.

13.Reporte final de aspectos ambientales.

14, Descripcion detallada del cumplimiento de las obligaciones de gestion social v
ambiental del contratista, asi como de la gestion adelantada por la Interventoria.

15.Comentarios, conclusiones y recomendaciones.

16.Paz y salvo de proveedores.

17.Y demas informacion que el supervisor designado por la Sub Gerencia respectiva
estime conveniente.

3.4GESTION DE ORDEN.-AMBIENTAL.

La Interventoria velara por la proteccion del medio ambiente y el cumplimiento de las
disposiciones legales vigentes por parte del contratista. Entre otras las siguientes.

«  Revision de todos los estudios y documentos ambientales tales como: Licencia
Ambiental segun el caso, Documento de Controly Seguimiento Ambiental y/o Planes
de Manejo Ambiental seglin corresponda al proyecto, antes de autorizar el inicio de
los trabajos.

= Resolver al Ejecutor del Contrato o Convenio las consultas que surjan sobre el tema
Ambiental.

= Vigilar para que la ejecucion de los trabajos se adelante de acuerdo con las licencias
y/o permisos ambientales expedidos por la Autoridad Ambiental cuando se requiera,

« Verificar que los equipos y materiales que operen y/o se instalen en la obra sean de
buena calidad y cumplan con los requerimientos ambientales exigidos segun el caso.

= La interventoria debe exigir y controlar el Plan Ambiental aprobado por la Autoridad
competente,  donde aplique, de acuerdo con las prioridades contractuales
establecidas y debe propiciar la ejecucion de revisiones formales y periddicas que
permitan determinar en forma continua la ejecucion del mismo por parte del gjecutor
del Contrato o Convenio para adecuar, ejecutar y dar cumplimiento efectivamente

dicho plan.
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Presentar y compartir a las partes involucradas contractualmente las observaciones,
conclusiones y recomendaciones a las cuales se llegue como resultado de la revision,
evaluacion y seguimiento del Plan.

Efectuar y coordinar con la Autoridad Ambiental competente cuando sea necesario
visitas a cada uno de los sitios donde se realicen trabajos.

La Interventoria velara por la conservacion del medio ambiente, de los nacederos
rios, riachuelos, quebradas, bocatomas, asi como de la correcta utilizacion de los
recursos no renovables y renovables y de ninguna manera permitird que a las fuentes
hidricas se arrojen agentes contaminantes que ponga en peligro la flora y la fauna
presentes alli. Las sustancias contaminantes se dispondran en sitios autorizados por
la entidad competente.

3.5 Gestion de Orden Juridica

Realizar el respectivo estudio de aplicacion de sanciones contractuales debidamente
soportadas.

Requerir por escrito al contratista para efectos del cumplimiento con las obligaciones
contractuales cuando se presenten atrasos totales o parciales so pena de aplicar las

sanciones pactadas en el mismo.
Estudiar las causas de las demoras a cargo del contratista con el fin de delerminar un

ajuste al plan‘de trabajo.

Realizar recomendaciones a la sub gerencia técnica para hacer efecliva las
garantias o multas establecidas segun sea el caso.

En caso tal que se requiera, apoyar al contratista en la gestion de licencias
ambientales, estudios de titulos, adquisicion de servidumbres, de bienes inmuebles si
fuere el caso. Lo anterior con el fin de minimizar el riesgo de pago de perjuicios a la

comunidad si se causaren.

Realizar los respectivos requerimientos al contratista en forma cronologica cuando se
vislumbren incumplimientos por parte del contratista.

Analizar la Cuantificacion y  los presupuestos presentados de las obras mal
ejecutadas o faltantes de ejecucion para los requerimientos ante las aseguradoras
cuando sea necesaria.
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4. RESPONSABILIDAD

El interventor respondera por el incumplimiento de sus obligaciones, asi como por los hechos
u omisiones que le fueren imputables y que causen dafio a AGUAS DEL HUILA S.A-ESP.
La Empresa tendra plena autonomia para definir el tipo de responsabilidad (civil o penal) que
reclamara del interventor vy estara obligada a llamar en garantia o iniciar las acciones
pertinentes para obtener de éste la indemnizacion integral del perjuicio que logre probar.

Los funcionarios que realizan la funcion de interventoria de contratos y/o convenios suscritos
por Aguas del Huila S.A. E.S.P., tienen una responsabilidad en la cual se ven inmersos en
los casos en que no se de cumplimiento a las funciones previstas en el Acuerdo 026 de 2008
modificado por el Acuerdo 007 de 2009( Estatuto de Contratacién), y el presente Manual de
interventoria, esto en aras de garantizar la transparencia, veracidad, confiabilidad y certeza
en las certificaciones expedidas por dichos funcionarios.

En vitud de lo anterior, de conformidad con la normatividad vigente, los interventores
pueden ser declarados responsables en lo civil, penal, fiscal o disciplinario por razones
relacionadas con:

- El incumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato de interventoria (cuando sea
contratado), asi como al funcionario por el incumplimiento de las obligaciones asignadas en

relacion con la interventoria.

- Por los hechos u omisiones que causen dafo o perjuicio a las entidades, en relacion con la
celebracion v ejecucion de los contratos.

Lo anterior tiene su génesis al tenor delo establecido en la Ley 80 de 1993 la cual preve:

ARTICULO 53. DE LA RESPONSABILIDAD DE LOS CONSULTORES, INTERVENTORES
Y ASESORES. Los consultores, interventores y asesores externos responderan civil vy
penalmente tanto por el cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato de
consultoria, interventoria o asesoria, como por los hechos u omisiones que les fueren
imputables y que causen dafo o perjuicio a las entidades, derivados de la celebracion vy

ejecucion de los contratos respecto de los cuales hayan ejercido o ejerzan las funciones de
consultoria, interventoria o asesoria.

ARTICULO 56. DE LA RESPONSABILIDAD PENAL DE LOS PARTICULARES QUE
INTERVIENEN EN LA CONTRATACION ESTATAL. Para efectos penales, el contratista, el
interventor, el consultor y el asesor se consideran particulares que cumplen funciones
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publicas en todo lo concerniente a la celebracion, ejecucion y liquidacion de los contratos
que celebren con las entidades estatales y, por lo tanto, estaran sujetos a la responsabilidad
que en esa materia sefala la ley para los servidores publicos.

De igual forma en materia disciplinaria, es aplicable la ley 734 de 2002 Codigo Unico
Disciplinario, el cual recae sobre los servidores oublicos vy los parliculares que cumpien
funciones publicas o labores de interventoria en los contratos estatales.

En materia civil, se ubica la responsabilidad del funcionario frente a la administracion y frente
al particular por los perjuicios causados con su actuacion en desarrollo de la aclividad
administrativa que tiene a su cargo. Para hacer efectiva esta responsabilidad, el funcionario
tendra que ser llamado en garantia dentro del proceso judicial o en accion de repeticion (Ley
678 de 2001 y Art. 90 Constitucion Politica de Colombia) para que responda por sus
actuaciones u omisiones antijuridicas, indemnizando los dafios causados con su propio
patrimonio.

Por Gltimo la responsabilidad Fiscal la ostenta el funcionario que realiza el manejo fiscal de la
entidad a su cargo, con el fin de obtener el resarcimiento de los dafos ocasionados al
patrimonio pUblico como consecuencia de Ia conducta dolosa o culposa en su gestion fiscal,
es decir en el manejo o administracion de los recursos o fondos plblicos a su cargo, y que

en los términos del articulo 4 de la ley 610 de 2000, busca el pago de una indemnizacion
pecuniaria que compense el perjuicio sufrido por la entidad.

Los disenadores, .constructores, interventores, entidades o personas contratanles vy/o
autoridades publicas que elaboren, adelanten ylo permitan disefios, adelanten y/o permitan
la ejecucion de obras propias del sector de agua potable y saneamiento basico sin observar
las disposiciones previstas en el Reglamento técnico (Ras 2000), seran sancionados por la
autoridad competente, de acuerdo con lo previsto por la Ley y este manual de interventoria.

5 CALIDADES DEL INTERVENTOR

5.1 idoneidad y experiencia.

AGUAS DEL HUILA S.A-ESP como empresa prestadora de servicios publicos de agua
potable y saneamiento basico, exigiran para la ejecucion de disefos, consultorias,
interventorias, obras suministros y servicios propios del sector, que la persona natural o
juridica ejecutora acredite los requisitos de Idoneidad vy experiencia de que trata el capitulo
A.9 del Reglamento Técnico. (Ras 2000)

Los interventores deben poseer una experiencia mayor o igual a la especificada en la tabla
A.9.2 Reglamento Técnico (Ras 2000) en el ejercicio de la actividad correspondiente al
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disefio en cuestion, demostrable por trabajos ejecutados directamente 0 bajo la direccion de
un profesional facultado para tal fin, contaca a partir de la expedicion de la Matricula

Profesional.

Los interventores deben ser personas idoneas, naturales o juridicas siempre y cuando
cuenten con orofesionales con las calidades exigidas entre otras, por el REGLAMENTO
TECNICO DEL SECTOR DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO BASICO RAS - 2000.

El interventor debe poseer una experiencia mayor o igual a la indicada en la tabla A.9.4, del
REGLAMENTO TECNICO DEL SECTOR DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO BASICO
RAS — 2000 contada a partir de la expedicion de la matricula profesional, demostrable con
trabajos de interventoria ejecutados directamente 0 bajo la direccion de un profesional con
experiencia en el area de construccion, en una o varias aclividades, como obras civiles,
hidraulicas y/o sanitarias, estructurales, geotécnicas, 0 en la operacién de sistemas de agua

potable y saneamiento bésico, segun el caso.
5.1. 1 Seleccion del Interventor

La seleccion y contratacion del interventor externo, se realizara segun lo estipulado en el
manual de contratacion de la entidad.

Las condiciones minimas que deberan reunir los interesados seran eslablecidas en los
pliegos de condiciones que se fijen para cada proceso en particular.

5.2 Prohibiciones especiales a los interventores

Tener parentesco, afecto o interés econdmico con el contratista o con directivos de la entidad
y en general, cualquier clase de motivacion que impida una intervencion objetiva.

No podran aceptar, ni pedir dadivas o cualquier favor o prebenda alguna a cambio de
favorecer al contratista.

No podra dar por cumplido el objeto del contrato sin el lleno de los requisitos tecnicos,
legales, ambientales, laborales que pongan en riesgo la estabilidad del objeto del contrato.

No podra autorizar la ejecucion de items no previstos, obras adicionales O mayores
cantidades de obra sin la previa autorizacion de  Ia entidad.

“Lideres en el Seclor de Agua Potable y Saneamiento Basico”
Calle 21 No. 1C -17 Teléfonos 8 7531 81 -87523 21 fax: ext 124 Neiva - Huila
www.aguasdeihuila.gov.co



AGUAS DEL HUILA S.A E.S.P. coD: PP
NIT. 800.100.553-2 F A 20/04/10

MANUAL DE INTERVENTORIA Y VERSION: 1

SUPERVISION PAGINA 27 DE 45 | GESTOR PDA

6. PLAN DE CONTROL DE CALIDAD

El interventor velara por el cumplimiento de las politicas de calidad de la AGUAS DEL
HUILA S A.-ESP exigiéndole al contratista la documentacion del plan de control de calidad
de manera ordenada, sistematica y compresible de acuerdo a las necesidades y a la politica
de calidad de la entidad.

6.1 CONTROL DE REGISTRO DE CALIDAD
6.1.1 Identificacion y trazabilidad del producto

La Interventoria debera identificar y trazar todos los productos, hara un seguimiento historico,
aplicacion y localizacion del producto o servicio identificando el nombre del fabricante, fecha
de fabricacion, nimero del lote, distribuidor, cumplimiento de la Norma Tecnica, numero de
la norma técnica, especificacion técnica, estado actual del producto o servicio. El contratista
debera suministrar toda la informacion necesaria al interventor sobre los productos a utilizar,
los ‘productos no podra ser utilizados hasta tanto el interventor no de cumplimiento a lo aqui
estipulado v de el visto bueno que en ningln caso podra ir contraria a la politica de calidad
de la entidad.

6.1.2 CONTROL DE CALIDAD
La Interventoria solicitara al contratista, un procedimiento en donde indique claramente el

lugar en donde sometera los ensayos de laboratorio de los productos, siguiendo las
cantidades y procedimientos que establece la Norma Técnica de cada Producto el cual debe

contener.
o Puntos de inspeccion y ensayo
» Recibo de cantidades de obra — identificacion y trazabilidad
o Tratamiento de conformidades

o Acciones preventivas

Control equipos: inspeccion, medicion y ensayo

En todos los casos los productos no conformes deberan ser rechazados y se debe dejar
constancia de ello indicando claramente Ia inconformidad, cantidad, empresa fabricante, lote,
fecha de fabricacion y vencimiento si es el caso, como también el lugar de destino.
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Los criterios de aceptacion de los productos no deben ser distintos a los que establece la
Norma Técnica Colombiana NTC., y AGUAS DEL HUILA S A -ESP.

La Interventoria debera velar que el contratista disponga de un lugar adecuado de
almacenamiento en donde no exponga la calidad de los materiales.

6.1.3 CONSIDERACIONES GENERALES

El contratista debera proporcionar a AGUAS DEL HUILA S A-ESP., un trabajo acorde con
la calidad definida en los documentos del contrato, y para lograr este objetivo ejecutara vy
controlara los trabajos bajo el enfoque de un modelo de Aseguramiento de calidad de la

entidad.
7. SUPERVISION

Es la actividad desarrollada por el servidor publico encargado de ejercer control al
cumplimiento de las obligaciones inherentes a los contratos objeto de la supervision, o en 10s
contratos o convenios interadministrativos.

7.1 FUNCIONES DEL SUPERVISOR

Cuando se trate de designacion de supervisor en contrato de interventoria, se dara
aplicacion a las funciones establecidas en este manual, en caso de que se lrale de
designaciéon de supervisor para otro tipo de contrato, el supervisor se sometera a las
funciones establecidas por la entidad en su respectivo manual de funciones.

Para la vigilancia y control de los contratos, exceplo los de obra, Aguas del Huila S A ES.P.
designara un supervisor, quien debera cumplir con las funciones propias dependiendo de la
naturaleza del contrato y velara especialmente por el cumplimiento de las condiciones
contractuales, para ello debera expedir, entre otras, el acta de iniciacion si se requiere, €l
recibo a satisfaccion y el acta de liquidacion en caso de ser procedente.

Cuando se trate de contratos de obra con interventoria externa, la entidad designara un
Supervisor, quien debera realizar las funciones descritas a continuacion vy referidas unica vy

exclusivamente al contrato de interventoria:
La supervision debe, como minimo, cumplir con las siguientes funciones:

7.1.1 Funciones Administrativas

1. Ejercer las funciones de Supervisor sobre los contratos de Interventoria.
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Efectuar control general sobre la debida ejecucion de los contratos. Para este efecto
debera establecer mecanismos de coordinacion con la Interventoria y el Contratista
que le permitan mantener perfectamente enterado de la ejecucion del contrato a la
entidad. En desarrollo de esta funcién, el Supervisor, impartira las instrucciones
previa consulta con las instancias internas pertinentes |y efectuara las
recomendaciones necesarias para el desarrollo exitoso del contrato.

Conocer las obligaciones a cargo del Contratista, del Interventor y de AGUAS DEL
HUILA S.A.-ESP, v los riesgos que asume cada parte dentro del contrato.

Entregar al Interventor y al Contratista para su aplicacion la documentacion necesaria
para la ejecucion de los contratos.

Organizar una visita al sitio donde se ejecutara el contrato con los asesores que
considere necesarios, Contratista e Interventor con el objeto de verificar las
condiciones v detectar posibles modificaciones del mismo.

Previo al inicio de los contratos, recibir para su revision y aprobacion, las hojas de
vida con sus respectivas certificaciones, del equipo de trabajo presentado por la
Interventoria, para el desarrollo de los-contratos, que no haya sido evaluado durante
el proceso de seleccion.

Durante la ejecucion del contrato, podra solicitar si es el caso los cambios respectivos
de personal y/o de los equipos de trabajo del Contratista o Interventor. Efectuar la
aprobacion de los cambios para el equipo de trabajo de Ia Interventoria respectiva.
En el caso que los cambios sean para el equipo de trabajo del Contratista, el
Interventor debe aprobar de acuerdo con los pliegos de condiciones e informar a la
sub-gerencia respectiva.

Supervisar que’ el contrato se inicie con posterioridad o al mismo tiempo gue el
contrato de Interventoria. De no cumplirse con lo anterior, informar a la sub-gerencia
respectiva, con el fin que se tomen las acciones del caso.

Vigilar que la Interventorfa mantenga el recurso humano propuesto vy verificar que sl
estéen cumpliendo con los perfiles vy la dedicacion de los mismos exigida en 1os
pliegos de condiciones. '

Verificar que se realicen las reuniones de seguimiento del contrato.

Recibir las actas debidamente diligenciadas y demas documentos necesarios para la
ejecucion de los contratos, revisarlos aprobarlos y enviarlos a la secretaria de la sub-
gerencia respectiva.

Verificar que el personal de la Interventoria se encuentre afiliado al Sistema General
de Seguridad Social (salud, pensiones y riesgos profesionales) de acuerdo con lo
dispuesto en la ley, asi como el cumplimiento de pago de parafiscales.

Revisar que las solicitudes de desembolso generadas por la ejecucion de los
contratos, cumplan con los requerimientos para pago y dar visto bueno para el
desembolso.

Revisar los informes entregados por el interventor.
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Efectuar la evaluacion del Interventor. Para contratos menores de un afo se debe
realizar minimo una evaluacion a la terminacion del contrato; para mayores de un ano
se debe realizar minimo una evaluacion durante la ejecucion y otra a la terminacion
del contrato.

Remitir la documentacién de los contratos a la secrelaria de la sub-gerencia
respectiva.

Revisar los conceptos dados por el Interventor sobre las consultas y reclamaciones
realizadas por el Contratista e informar a la sub-gerencia respectiva, para gque se
emita un concepto definitivo al respecto.

Revisar y presentar a la sub-gerencia respectiva, Ia solicitud de adicion, prorroga,
modificacion y suspension, entregada por el Interventor y/o contratista con una
antelacion minima de tres (3) dias para su implementacion, la cual debe estar
suficientemente justificada, para la revision y aprobacion de la Gerencia.

Revisar v suscribir en conjunto con el Interventor las actas requeridas para el
desarrollo del contrato de Interventoria.

Si se requiere un cambio de la Interventoria, el Supervisor debera elaborar el informe
respectivo para soportar la terminacion y liquidacion anticipada del contrato

En el caso de incumplimientos por parte del Contratista, verificar que el Interventor
cumpla con las obligaciones legales establecidas en el presente manual, asi mismo
toda la informacion entregada por el Interventor referente a incumplimientos del
Contratista la debera remitir a la sub-gerencia respectiva.

Hacer seguimiento continuo a la obligacion del Interventor de velar por el
cumplimiento del cronograma y flujo de inversion del contrato.

Verificar en los casos que aplique que el Interventor cumpla con los requisitos
exigidos por AGUAS DEL HUILA S.A-ESP. para la entrega del anticipo pactado y
constatar su correcta inversion. Para este efecto debera exigir al Interventor la
entrega de la programacion de los trabajos, el flujo de inversion del contrato y el plan
de inversion del anticipo debidamente aprobado.

Revisar y darle visto bueno a las solicitudes de desembolso.

De acuerdo a la informacion financiera dada por el Interventor con sus respectivos
soportes, verificar que el contrato este amparado con los recursos presupuestales
asignados para el mismo.

indicar a la Interventoria vy al Contratista, el procedimiento para fransferencia de
rendimientos financieros del anticipo a AGUAS DEL HUILA S.A-ESP. vy vigilar que
los mismos hayan sido consignados en la cuenta estipulada por la entidad para tal fin.
El supervisor debera revisar la informacion estadistica, técnica, etc., que lieve el
Interventor en relacion con el proyecto.

Suscribir y remitir a la sub-gerencia respectiva, para su visto bueno, el acta de
suspension del contrato de interventoria, cuando se presenten circunstancias ajenas
a la voluntad del interventor o de la entidad, de fuerza mayor, caso fortuito o de otra
indole, que impidan inequivocamente su desarrollo normal. Cuando persistan las
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causales de suspension, igualmente deberd suscribir y tramitar Acla de Ampliacion
de la Suspension. Asimismo, suscribir y remitir el acta de reiniciacion, una vez cesen
las causales que motivaron la suspension

29 Efectuar las actividades conducentes a! buen desarrollo presupuestal del contrato.

7.1.2.

Funciones Técnicas

Supervisar que el interventor exija al contratista el cumplimiento de las normas vy
especificaciones técnicas vigentes, asi como lo establecido en los pliegos de
condiciones y demas documentos requeridos para el desarrollo del contrato.

Verificar que el interventor revise las referencias topograficas al inicio, durante vy al
final del contrato.

Fn los casos que se requiera asistir a las reuniones de seguimiento y visitas de campo
programadas conjuntamente con el interventor y el contratista y suscribir la respectiva
acta de seguimiento.

Supervisar que el interventor haya efectuado la revision y analisis de precios unitarios
de cada una de las actividades contractuales, incluyendo los analisis de precios
unitarios de las actividades no previstas, realizada esta actividad, enviar al comité
conformado para la revision y aprobacion de los APUs, con el fin, de gue con el visto
bueno de la Gerencia se emita los APUs finales debidamente autorizados para aplicar
al contrato, de acuerdo a los establecido en los manuales de procedimientos internos
de la entidad.

A partir de los informes de interventoria, exigir, que realice de acuerdo con las
especificaciones, las actividades relativas al control de calidad de los materiales y de
los trabajos, en lo referente a los compromisos adquiridos contractualmente por el
interventor en cuanto a ensayos, muestreos, reportes y seguimiento general de los
trabajos realizados por el contratista al cual se le ejerce la interventoria.

Verificar que el interventor y el contratista cumplan con los requerimientos
establecidos por la autoridad ambiental competente, asi como las normas de salud
ocupacional y seguridad industrial y los establecidos por las entidades competentes a
través de los requerimientos indicados en las licencias o permisos expedidos.
Garantizar que el interventor elabore el proyecto de liquidacion del contrato con la
totalidad de los soportes.

Solicitar a la dependencia competente la relacion de pagos efectuados al interventor.
Con base en ésta y en toda la informacion relacionada con los hechos surgidos en el
desarrollo del contrato de interventoria, elaborar y remitir a la sub-gerencia respectiva
el proyecto de acta de liquidacion del contrato para revision y aprobacion.
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8. FORMATOS

La presentacion de informes, actas parciales, finales, de liquidacion, de inicio de contrato, de
suspension, de reinicio, de compromisos adguiridos, certificaciones y demas documentacion
que deba presentarse a Aguas del Huila S.A. F S P., envirtud de la ejecucion del contrato,
debera presentarse en los formatos de calidad establecidos por la entidad.

9. GLOSARIO DE TERMINOS

Fuerza Mayor, Caso Fortuito o Hecho de Terceros. Se genera cuando se produce
cualquier evento imprevisto e imprevisible que impida a alguna de las partes el cumplimiento
de alguna obligacion establecida y que este mas alla del control razonable por la parte quien
la alega y que no podria, haciendo uso de debida diligencia, evitarse por dicha parte.

Acta. Documento que sirve para dejar constancia de una actuacion contractual o describir fo
fratado en una reunion o visita, mencionando los compromisos y actividades pactadas,
indicando el responsable de cada uno de ellas y el plazo para su gjecucion.

Acta de cambio de interventor / Coordinador. Documento a través del cual se deja
constancia del cambio del interventor o del coordinador, indicando el estado del proyecto y
un balance a la fecha de todos los pagos, tramites, documentos y asuntos pendientes.
Documento de fijacidn de precios no previstos. Documento suscrito por el interventor
mediante el cual se deja constancia de la fijacion de precios e items no previstos en el
contrato inicial, debidamente soportado por el contratista y aprobado por el Interventor.

Acta de iniciacion. Documento que suscriben el Interventor y el Contratista en el cual se
estipula la fecha de iniciacion del contrato. A partir de dicha fecha se comienza a contabilizar
el plazo y se establece la fecha ultima para la entrega de lo pactado en el objeto del contrato.
Acta de liquidacion. Documento donde consta el valor inicial y final ejecutado mas los
acuerdos, conciliaciones y transacciones a que llegaren las partes, para poner fin al contrato
y poder declararse a paz y salvo. Ademas se informa de los plazos, prorrogas, adiciones,
actas legales y financieras tramitadas, polizas y garantias suscritas.

Acta de recibo final. Documento mediante el cual el contratista hace entrega y el
Interventor recibe a satisfaccion los bienes, obras o servicios objeto del contrato

Acta de recibo y aprobacion de disenos. Documento mediante el cual el contratista hace
entrega y el Interventor recibe a satisfaccion los planos, memorias, aprobaciones y demas
documentos ejecutados en la etapa de estudios y disenos.

Acta de reiniciacién. Documento suscrito por las partes mediante el cual se levanta la
suspension y se ordena la reiniciacion de las actividades. El contratista se obliga a actualizar

sus polizas de acuerdo a las nuevas fechas.
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Acta de seguimiento del contrato: Documento en el que se describe el estado de
ejecucion del objeto contractual en el momento en que se realiza el seguimiento, dejando
constancia de las obligaciones y actividades pactadas e indicando el responsable de cada
una de ellas. Debe estar suscrita por quienes intervienen.
Acta de suspension. Documento mediante el cual AGUAS DEL HUILA S.A-ESP. vy el
contratista acuerdan la suspension del contrato, cuando se presente una circunstancia
especial que amerite el cese del desarrollo del mismo, previo visto bueno de la interventoria.
Acta de terminacion. Documento suscrito por las partes mediante el cual se deja constancia
del vencimiento del plazo de ejecucion del contrato en esa fecha
Adecuacién. Obra que se requiere para garantizar el correcto funcionamiento de una
infraestructura para un determinado uso, sea éste el existente o complementario.
Adenda. Documento mediante el cual se aclaran o modifican las reglas del proceso de
seleccion (Pliegos de condiciones, invitaciones y otros documentos) vy que forma parte de las
mismas.
Ampliacion. Todo incremento de la infraestructura construida, sin que ello implique la
alteracién o modificacion de sus caracteristicas originales.
Anticipo. Son recursos publicos entregados por Aguas del Huila S AE.S.P. al contratista,
quien se obliga a destinarlos en forma exclusiva a la ejecucion del contrato, de acuerdo con
el programa de inversion aprobado por la Interventoria, bajo su supervision y vigilancia. El
anticipo corresponde a un porcentaje (%) del valor total del contrato, que en todo caso no
puede exceder el cincuenta por ciento (50%) de este valor, el cual sera amortizado,
descontando el porcentaje correspondientes de cada acta de recibo parcial que se presente.
Como es un pago no causado a ingreso aiguno, éste constituye para el contratista un pasivo
(cuenta por pagar) v es objeto de retenciones, los rendimientos financieros (si existen)
deberan ser consignados en la cuenta que indigue la entidad.
Pago Anticipado: Recursos publicos pagados en forma adelantada al contratista, los cuales
representan una verdadera forma de pago per la ejecucion de un contrato y pueden ser
invertidos libremente por el contratista
Avance del contrato. Relacion controlada del progreso de las actividades tendientes al
cumplimiento de un acuerdo contractual.
Consultor. Persona natural o juridica a quién se le ha adjudicado un contrato de consultoria.
(ver contrato de consultoria).
Contratista. Persona natural o juridica a quien se le ha adjudicado un contrato, mediante
proceso de licitacion publica, convocatoria, concurso o invitacion directa y con quien se
celebra el respectivo contrato. El contratista puede ser constructor, consultor, proveedor o
interventor.
Contrato. Es el acto juridico generador de obligaciones, que celebra AGUAS DEL HUILA
S A-ESP., v el contratista favorecido, en el cual se establecen los valores, cantidades y
parametros que rigen las actividades a desarrollar durante su ejecucion, asi como la
naturaleza de los trabajos, derechos y obligaciones de las paries y los plazos para su
liquidacion.
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Contrato adicional. Es el contrato que celebra AGUAS DEL HUILA SA-ESP., 'y el
contratista, cuando existe necesidad de variar, modificar o adicionar el alcance fisico de la
actividad contratada, cuando se requiera para garantizar la buena ejecucion de los trabajos y
el logro del fin perseguido con la contratacion.

Contrato a precio unitario. Es el contrato en el que se pacta el precio por unidades vy
cantidades de obra, y el valor total del contrato, es la suma de los productos que resulten de
multiplicar las cantidades de obra ejecutadas, por el precio de cada una de ellas.

Contrato de Consultoria. Es el contrato que celebra AGUAS DEL HUILA S A-ESP., con
un consultor, referido a los estudios y disefos necesarios para la ejecucion de proyectos de
inversion, estudios de diagnostico, mitigacion del riesgo debido a fendmenos de remocion en
masa, pre-factibilidad o factibilidad para programas o proyectos especificos, asi como a las
asesorias técnicas de coordinacion, control v supervision. Son también contratos de
consultoria, los que tienen por objeto la interventoria, asesoria, gerencia de obra o de
proyectos, direccion programacion y la ejecucion de disenos, planos, anteproyectos vy
proyectos. | o

Contrato de Prestacion de Servicios. Es el contrato que celebra AGUAS DEL HUILA S.A.-
ESP.. con el objeto de desarrollar actividades relacionadas con la administracion o
funcionamiento de la entidad, es decir, como apoyo a la gestion administrativa. Los contratos
de ésta indole, se celebran con personas naturales, cuando se lrate de cumplir fines
especificos, se requiera de conocimientos especializados o no se cuente con personal de
planta suficiente para prestar el servicio a contratar.

Contrato de Obra. Es el contrato que celebra ASEO — AGUAS DEL HUILA S.A-ESP, con
un contratista, para la construccion, mantenimiento, instalacion y, en general, para Ia
realizacion de cualquier otro trabajo material sobre bienes inmuebles, cualquiera que sea la
modalidad de ejecucion y pago.

Contrato de Suministro. Es el contrato que celebra AGUAS DEL HUILA S.A-ESP., conun
proveedor, para el suministro periédico o contintio de bienes o servicios, a cambio de una
contraprestacion, con el fin de ejecutar proyectos relacionados con el cumplimiento de la
mision institucional de la entidad.

Convenio. Acuerdo de voluntades que celebra AGUAS DEL HUILA S A-ESP., con
personas de derecho publico, con el fin de cooperar en el cumplimiento de las funciones
administrativas encomendadas legalmente o de prestar servicios gue se hallen a su cargo
Cuenta de anticipo. Cuenta bancaria especial que se abre con el valor total del anticipo que
entrega AGUAS DEL HUILA S.A.-ESP..

Impacto ambiental. Cualquier cambio en el medio ambiente, sea adverso o benéfico, total o
parcial, gue se presente como resultado de las actividades, productos o servicios de una
organizacion, inherentes a un proyecto, obra o actividad.

Impacto Social. Cualquier alteracion, modificacion. cambio, efecto determinado, positive y/o
negativo de la calidad de vida, las condiciones culturales, econémicas, sociales sobre los
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individuos, familias, segmentos de la comunidad y comunidad en su conjunto  por
implementacion de una actividad, plan, programa, proyecto o politica.

Imprevistos. Son aquellas actividades suplementarias a las inicialmente contratadas que
pueden ejecutarse para el efectivo cumplimiento del objeto contractual, previo acuerdo del
justo precio, de acuerdo a las especificaciones tecnicas,

Infraestructura de servicios publicos. Se refiere a la totalidad de las redes vy accesorios
existentes aptos para su funcionamiento.

Interventor. Persona natural o juridica que representa a AGUAS DEL HUILA S A-ESP.
ante el contratista y que esta encargada de efectuar el control tecnico, administrativo,
financiero, legal, ambiental, social y de seguridad integral, por medio de la vigilancia vy
seguimiento al cumplimiento del contrato y a las obligaciones del contratista, durante la
ejecucion de un proyecto. En los contratos de consultoria, el Interventor revisara y aprobara
cada uno de los productos de los Estudios y Disenos.

Obras complementarias. Obras que no estan incluidas en las condiciones iniciales del
contrato, pero que hacen parte inseparable de las actividades objeto del contrato o son
necesarias para su ejecucion y que par lo tanto corresponden a items no previstos, cuya
forma de pago debera pactarse con el contratista antes de su gjecucion, mediante un
contrato adicional.

Orden de pago. Documento por medio del cual se efectua el pago previo recibo a
satisfaccion, por parte de AGUAS DEL HUILA S.A-ESP, al contratista o al interventor por las
labores ejecutadas durante el periodo respectivo v su liquidacion de acuerdo con la
modalidad de pago acordada en el contrato.

PIPMA: Programas de Implementacion del Plan de Manejo Ambiental es el documento que
contiene en detalle el Plan de Accion dispuesto por AGUAS DEL HUILA S.A-ESP, que debe
ser ejecutado por el Contratista, para el ajuste, ejecucion y cumplimento del plan de manejo
ambiental o de la Guia de Manejo Ambiental, durante el desarrollo de proyeclos

Plan de Gestion Social: Instrumento que establece las estrategias, programas y actividades
a realizar por el contratista o consultor, orientado a facilitar el control y la participacion
ciudadana, promover la sostenibilidad y mitigar los impacios generados por las obras que
adelanta AGUAS DEL HUILA S.A-ESP | a la poblacion que permanece en el area de obra.
En caso que un proyecto implique la adquisicion de predios, el instrumento establece los
componentes, estrategias, programas y actividades a realizar por el contratista o consultor,
orientado a definir y mitigar los impactos generados a la poblacion que debe trasladarse con
ocasion de la obra publica orientado al restablecimiento de sus condiciones socioeconomicas
iniciales.

Plan de Manejo Ambiental (PMA). Plan que establece de manera detallada las acciones
que se requieren para prevenir, mitigar y controlar, compensar y corregir los posibles efectos
o impactos ambientales negativos, causados durante el desarrollo de un proyecto, obra o
actividad, incluyendo ademas los planes de seguimiento, evaluacion, monitoreo vy

contingencias.
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Plazo. Es el periodo o término que se fija para el cumplimiento de una obligacion. En los
contratos, es el término que se fija para dar cumplimiento al objeto contractual, 0 a cada una
de las etapas del mismo (ejecucion, liquidacion, etc.) '

Plazo de ejecucién. Término que se fija para la ejecucion del objeto contractual,
comprendido entre la fecha de iniciacion y la fecha en que se vence el término pactado para
la ejecucion del contrato. o

Pliegos de Condiciones: Es el conjunto de requisitos y reglas de caracter juridico, lecnico,
financiero v econdmico, que la entidad establece para la participacion en un concurso de
méritos o en una licitacién publica. Con fundamento en ellos, se efectla la seleccion de los
contratistas

Precio no previsto: Es aquel que se refiere a un item no contemplado dentro de las
cantidades originales del contrato, y que debe ser pactado por las paites.

Prorroga: Consiste en la modificacion del plazo de ejecucion originalmente acordado en €l
contrato, a solicitud del contratista y previo visto bueno del interventor, que solo podra
realizarse si el mismo se encuentra vigente. Dicha prorroga debera constar en documento
suscrito por las partes. _

Proveedor. Persona natural o juridica, con quien se suscribe un contrato de suministro de
bienes o servicios.

Proyectos Llave en mano: Disefioy construccion de un proyecto determinado.

Redes. Conjunto de elementos gue conforman la infraestructura lineal de una empresa de
servicios publicos, (tuberias, ductos, cables).

Registro topografico. Documento en donde se deja registrado el estado de gjecucion de un
proyecto. '

Seguimiento SISOMA. Seguimiento gque se realiza a la gestion relacionada con la
Seguridad Industrial, Salud Ocupacional y Medio Ambiental del proyecto.

Sefralizaciéon. Grupo de dispositivos fisicos o marcas especiales, que indican las obras gue
se encuentran en construccion y en especial aquellos obstaculos que se encuentren en la via
y que puedan convertirse en peligro-para la comunidad.

Supervision: Es la actividad desarrollada por el servidor publico o contratista, encargado de
ejercer control al cumplimiento de las obligaciones inherentes a los contralos objeto de la
supervision, o en los contratos o convenios interadministrativos.

Suspension. Término o periodo durante el cual se interrumpe la ejecucion de un contrato
Traslado o Reubicacion. Accion de cambiar la localizacion fisica de una red.

Union Temporal: Asociacion de dos o mas personas, las cuales en forma conjunta
presentan una misma propuesta para la adjudicacién, celebracion y ejecucion de un contrato.
Valor final del contrato. Es el valor resultante de la suma de todos los pagos y deducciones
efectuadas al contratista, en el momento de hacer la liquidacién del contrato, incluyendo los

reajustes.
Valor de Salvamento. Valor presente de la infraestructura existente.
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Vigencia. Término pactado en el contrato, equivalente al plazo para la ejecucion de las
obligaciones contractuales, mas el tiempo establecido para su liquidacion en el mismo
contrato.

ARTICULO SEGUNDO: El presente Manual de Interventoria y Supervision empieza a regir a
partir de su sancion y deroga todos los acuerdos que le sean contrarias. 11 JUN 2010

" w‘.\
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JAVIER TRUJILLO TELLEZ ] VARG ENRIQUE RIVERA GARZON

Presidente  (E) Secretério
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